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1. DIAGRAMA DE FLUJO

FORMACION EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

PLANIFICACION DE CURSOS

£ ¢ REGISTROS/
QUIEN QUE HACE DOCUMENTOS
TEGhRDS C DETECCION DE NECESIDADES FORMATIVAS )
[
[
‘ PROPUESTA A CSS PLAN ANUAL
A 4
. 2 PLAN ANUAL DE
TECNICOS INCORPORACION CURSOS NO CONTEMPLADOS )
SPRL EN PLAN ANUAL FORMACION PRL

TECNICOS SPRL/
ADMON SPRL

REQUIERE DISENO
PARA FORMACION?

EPUB uCACIéN POR SED IDENTIFICACION ELEMENTOS
ELECTRONICA? ENTRADA PARA DISENO

5 i

PLANIFICACION Y DOCUMENTACION

si

L

CONTACTO CON RESPONSABLE DE A ELABORAR
LA SECCION A FORMAR Y
RECOPILACION DE DATOS
A

‘ DISENO
‘ ALTA CURSO PROMETEO ‘

I |

‘ PUBLICACION NOVEDADES ‘ ‘ REVISION DEL DISENO

y

RECEPCION SOLICITUDES/ ‘

INTRODUCCION DE DATOS w
| :

VALIDACION ‘

‘ ALTA MOODLE

| ]

PUBLICACI(':)N LISTADOS Y,
PREPARACION DOCUMENTACION E
INFRAESTRUCTURA

- FICHA TEQNICA
- FICHA CURSO

TECNICOS SPRL

v

‘ REVISION MATERIAL DOCENTE ‘

v

‘ IMPARTICION FORMACION ‘

!

‘ ACTAS RESULTADOS DEL CURSO ‘

ADMON SPRL

v

‘ GENERACION Y ENTREGA DE ‘

CERTIFICADOS

}

‘ VALORACION DE DATOS PARA ‘

FINALIZACION DE LA FORMACION

A

<ELABORAC[(')N DE INFORME FINAL PARA CSS)

- ENCUESTA DE
SATISFACCION

- HOJA DE FIRMAS
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2. INDICADORES

) . p; Valo Val
DESCRIPCION INDICADOR = FORMULA DE CALCULO Periodicidad = .o alor
limite Objetivo
Tiempo de Formacidn impartido en el
periodo (medido en minutos) / N2 de Anual

trabajadores

20 minutos/| 25 minutos/
trabajador | trabajador

Formacion anual por
trabajador

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS

DESCRIPCION REGISTROS/ DOCUMENTOS
(R) Plan Anual de Formacion PRL

(R) Ficha Técnica

(R) Ficha del Curso

(R) Encuesta de Satisfaccion

(R) Hoja de Firmas
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