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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES (CAE)

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/ 
DOCUMENTOS

RECEPCIÓN COMUNICACIÓN DE LA SITUACIÓN DE CAE CONCRETA

DOCUMENTACIÓN 
SOLICITADA POR 

ENTIDADES EXTERNAS

COMUNICACIÓN INTERNA 
PROCESOS SELECTIVOS

UCO EMPRESA PRINCIPAL (EP)

UCO EMPRESA TITULAR (ET)

UCO EMPRESA CONCURRENTE (EC)

ACTIVACIÓN EXPEDIENTE CAE: 
CONTROL INTERNO CAE NORMAL

REALIZACIÓN FORMACIÓN PRL 
MOODLEPERSONAL EXTERNO

ACTIVACIÓN EXPEDIENTE CAE: 
UCOORDINA

INFORMACIÓN Y ENVÍO DE 
DOCUMENTACIÓN SOBRE RIESGOS 

UCO: UCOORDINA/ 
ucoordina@uco.es

CONTACTO Y SOLICITUD DE 
DOCUMENTACIÓN A ENTIDAD 

EXTERNA: UCOORDINA/ 
ucoordina@uco.es

¿LA ENTIDAD EXTERNA ENVÍA 
LA DOCUMENTACIÓN Y ES 

CORRECTA?

REVISIÓN Y VALIDACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN: UCOORDINA/ 

control interno

SI

SPRL

ucoordina@uco.es

SPRL

SPRL

¿EL TRABAJO HA TERMINADO 
O HA SIDO CANCELADO?

NO

NO

¿SON NECESARIAS OTRAS 
MEDIDAS: REUNÓN, VISITA, 

OTROS DOCUMENTOS?

DETERMINACIÓN DE MEDIDAS 
ESPECÍFICAS

SÍ

ENVÍO A RESPONSABLE DE 
CONTRATO/TRABAJO, CONTROL DE 
ACCESOS Y/O ENTIDAD EXTERNA 

CONFORMIDAD

NO

VISTO BUENO DEL COMIENZO DE 
TRABAJOS

RESPONSABLE 
CONTRATO/TRABAJO

¿FINALIZAN LOS TRABAJOS?

CONTROL DE MEDIDAS 
PREVENTIVAS DEL TRABAJO

NO

INFORMA SOBRE EL FIN DEL 
TRABAJO AL SPRL: UCOORDINA/ 

ucoordina@uco.es

sí

CIERRE DE EXPEDIENTE CAE, CON INCIDENCIAS (EN SU CASO): 
UCOORDINA/ucoordina@uco.esSPRL

sí

ACTIVACIÓN EXPEDIENTE CAE: 
CONTROL INTERNO CAE INVERSA

REALIZACIÓN DE GESTIONES 
INTERNAS Y ATENCIÓN DE 
PETICIONES DE ENTIDADES 

EXTERNAS

- CERTIFICADO DE 
SUBCONTRATACIÓN DE 
TRABAJOS (FPS-2024-02/02)
- FICHA DE RIESGOS 
ESPECÍFICOS Y MEDIDAS 
PREVENTIVAS A ADOPTAR 
(FPS-2024-02/03)
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad 
Valor 

límite 

Valor 

Objetivo 

% de empresas de Grupo 1 

que acceden a la UCO 

coordinadas 

(Empresas de Grupo 1 coordinadas / 
Empresas de Grupo 1 adjudicatarias en el 
periodo de estudio, cuya licitación se haya 
publicado en la Plataforma de 
Contratación del Sector Público)*100 

Trimestral 100% 100% 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(D) Documentación solicitada por entidades externas 

(R) Certificado de subcontratación de trabajos  

(R) Ficha de riesgos específicos y medidas preventivas a adoptar 

(D) Comunicación interna procesos selectivos 
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